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HRB-Nr. 12486 Bankverbindung: Philipp Schneider, Vorsitzender des Aufsichtsrates 

Amtsgericht Saarbrücken Sparkasse Saarbrücken Geschäftsführung: 

USt-IdNr.: IBAN DE26 5905 0101 0000 6838 88 Dipl.-Ing., EUR ING Peter Backes (Sprecher) 

DE 216513235 BIC SAKSDE55XXX Thomas Hemmer 
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Im Unternehmensverbund mit 

  co.met GmbH 

co.met GmbH | 66084 Saarbrücken 

 

Ein Unternehmen der Landes- 
hauptstadt Saarbrücken und der 
Stadtwerke Saarbrücken GmbH 

 
Hohenzollernstraße 75 
66117 Saarbrücken 
 
www.co-met.info 

 

 

An unsere Lieferanten 
 
 
 
 
Für Fragen E-Mail Telefon Datum 
Julian Becker julian.becker@sw-sb.de + 49 681 587 -  2346 17.07.2019 

    
 
 
 

   

 
Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

bitte stellen Sie uns Ihre Rechnungen und etwaigen Anlagen künftig als PDF-Dokumente per Email zur 

Verfügung. Damit Ihre PDF-Rechnungen bei uns automatisiert bearbeitet werden können, bitten wir 

Sie, folgendes sicherzustellen: 

 

1. Je PDF-Rechnung eine separate E-Mail („1 E-Mail = 1 Rechnung“) 

2. PDF-Dokumente müssen folgende Eigenschaften haben: 

 

 Nicht verschlüsselt  

 Nicht passwortgeschützt  

 PDF/A für Langzeitarchivierung  

 Auflösung 300 DPI  

 Und wenn möglich: Bitonal (schwarz-weiß) 

 

3. Der Dateiname der PDF-Rechnung selbst darf nicht das Wort „Anlage“ enthalten  

4. Der Dateiname des PDF-Anhangs zur Rechnung muss mit gleicher Mail versendet werden und 

muss das Wort „Anlage“ oder „Attachment“ enthalten  

5. E-Mail-Anhänge, die nicht als PDF-Datei vorliegen, werden nicht als eigenständiges Dokument 

in den SAP-Prozess übernommen 

6. PDF-Rechnungen müssen zwingend an die folgende eMail-Adresse geschickt werden:  

 

RE-CO.MET@sw-sb.de 

 

Rechnungen, die per E-Mail an diese Adresse verschickt werden, können wir nur dann bearbeiten, 

wenn die vorgenannten Voraussetzungen erfüllt sind. Bitte beachten Sie, dass wir Rechnungen, die 

diesen Anforderungen nicht genügen, nicht bearbeiten können. 

 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

co.met GmbH 
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